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. COMPTE APPLICATIF

Il est impératif de créer un mot de passe applicatif pour :

o Accéder a la messagerie @avocat.fr depuis un appareil de type mobile ou tablette ;
o Configurer la synchronisation de vos mails avec un autre client de messagerie, tel
gu'Outlook, Thunderbird, K-9 Mail etc.

La création d’'un compte applicatif est disponible via le portail, ou vous pouvez générer jusqu'a 5
mots de passe différents pour votre compte. Chaque mot de passe est généré automatiqguement
pour chaque utilisation et doit étre utilisé a la place du mot de passe standard lors de la connexion
a un appareil mobile ou de la consultation de votre messagerie via Outlook, Thunderbird, K-9
Mail etc.

L'utilisation d'un mot de passe applicatif offre une sécurité accrue en utilisant un mot de passe
différent de votre mot de passe principal.

En cas de perte de votre équipement, par exemple votre mobile, vous pouvez révoquer l'acces a
votre compte depuis cet appareil, sans impacter les autres appareils configurés.

Il est a noter que votre mot de passe principal reste utilisable pour vous connecter via une page
web.

1.1 Etapes de création d’'un mot de passe applicatif

Pour créer un mot de passe applicatif afin de sécuriser votre compte, suivez ces étapes :

1. Se rendre sur https://auth.avocat.fr/deviceaccounts et se connecter a I'aide de votre Clé Avocat (1.1)
ou de vos identifiants e-dentitas (1.2)

1.1. Connection avec une Clé Avocat

Sélectionner votre compte et cliquer sur « OK ».

Sélectionner un certificat X

Sélectionnez un certificat pour vous authentifier sur idp.avocat fr443.

C

I Prénom NOM CertEurope elD User 699C69ABC1381E...

Informations relatives au certificat

Service provided by = IESEH I ENel free software covered by the GPL license.

Insérer votre code pin a 4 chiffres et cliquer sur « OK ».


https://auth.avocat.fr/deviceaccounts
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Redirection in progress...

ANl O SRORORRRRY LA MMM A AN A MM LALLM AN LA NN NN NN
- X

& Sécurité Windows

Carte a puce

. . Entrez votre code confidentiel.
Service provided by [« BIEN I N(e free

“ Annuler

Votre connexion est établie.

1.2. Connexion avec les identifiants e-dentitas

e-dentitas M s

Identités et Délégations tes AVOCATS

Espace sécurisé des Avocats
Connectez-vous avec votre clé de certification ou votre identifiant/mot de

passe/OTP
Identifiant CNBF : * cmmean
Mot de passe : * cesesseasens

*: Champs requis

Connexion

Vous disposez d'une clé ? Pour vous identifier avec votre clé, insérez-la, fermez le navigateur puis
réessayez.
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2. Se rendre sur le portail et sélectionner « Comptes ».

CONSEIL NATIONAL
DES BARREAUX

tes AVOCATS

o Derniéres connexions

TDrive

Partage de fichiers

3. Cliquer sur « Ajouter un Compte ».

CONSEIL NATIONAL
DES BARREAUX

Les AVOCATS

Liste de vos comptes applicatifs

Vous pauvez générer jusqu'a 5 mots-de-passe différents pour votre compte.
Nous vous recommandons de générer un mot-de-passe distinct pour chaque logiciel ou équipement que vous souhaitez configurer.
Ainsi en cas de perte d'un équipement (par example votre téléphone mobile), vous aurez la capacité de révoquer I'accés a votre compte de ce seul terminal, sans affecter |'accés des autres appareils configurés.

Ajouter un compte

# Aller au portail

Ce service est fourni par = IENLENEN logiciel libre protégé par la licence GPL.
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4. Choisir un nom pour ce compte, par exemple « Mobile Samsung » pour accéder facilement a la
messagerie depuis votre smartphone.

Puis cliquer sur « Créer le compte » pour finaliser la création.

CONSEIL NATIONAL
DES BARREAUX

Les AVOCATS

Liste de vos comptes applicatifs

Vous pouvez générer jusqu's 5 mots-cle-passe différents pour votre compte.
Nous vous recommandons de générer un mot-de-passe distinct pour chaque logiciel ou équipement que vous souhaitez configurer.
Ainsi en cas de perte d'un équipement (par example votre téléphone mobile), vous aurez la capacité de révoquer I'accs & votre compte de ce seul terminal, sans affecter 'accés des autres appareils configurés.

Nom du compte

Créerte compee
#4 Aller au portail

Ce service est fourni par logiciel libre protégé par la licence GPL.

Mobile SAMSUNG

5. Le nouveau compte applicatif est créé.

CONSEIL NATIONAL
DES BARREAUX

Les AVOCATS

Liste de vos comptes applicatifs

Vous pouvez générer jusqu'a 5 mots-de-passe différents pour votre compte.
Nous vous recommandons de générer un mot-de-passe distinct pour chaque logiciel ou équipement que vous souhaitez configurer.
Ainsi en cas de perte d'un équipement (par example votre téléphone mebile), vous aurez la capacité de révoquer I'accés a votre compte de ce seul terminal, sans affecter 'acces des autres appareils configurés.

Voici votre nouveau compte applicatif -
| Valider

Courriel: avocat.fr

Identifiant: _j87239035

Mot de passe:

Rappel important : Il est crucial de noter votre identifiant et mot de passe attribués. En cas d'oubli, il ne sera
pas possible de récupérer votre mot de passe.

6. Enfin cliquer sur « valider » pour enregistrer.
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. SYNCHRONISATION DU COMPTE E-MAIL
SUR PC

Pour synchroniser son compte e-Mail avec un autre client de messagerie comme Outlook depuis
un PC, des paramétrages sont nécessaires afin de voir tous les mails, contacts et événements
de votre compte e-Mail, sur votre autre client de messagerie.

Pour ce faire, il suffit de suivre les étapes décrites ci-dessous.

A noter : Pour synchroniser vos mails avec d'autres clients de messagerie tels que Thunderbird,
K9 Mail, et bien d'autres, il est conseillé de consulter les instructions fournies sur leur site officiel.

En effet, chaque client de messagerie peut avoir des étapes spécifiques a suivre pour
synchroniser vos comptes de messagerie. En suivant attentivement les procédures indiquées,

vous pourrez profiter de la synchronisation de vos mails sur différents appareils et applications
de messagerie.

2.1 Synchronisation du compte e-mail avec Outlook
(Windows)

Pour synchroniser les mails, suivre ces étapes :

1. Cliguer sur « Fichier ».

Accueil Envoi/réception Dossier Affichage Aide

M & g 0 B = g (o [ = 2 N B D
Nouveau Nouveaux 2 Suppri o Actions Déplacer | Indicateurs | Groupes = Rechercher Télécharger des Viva
courrier déments~ | SO~ (5! rapides v = = @ = compléments Insights

Nouveau Supprimer Répondre Teams | Actions rapides i Fonction vocale|  Compléments Pratection | Complément ~
<
~ Favoris Boite d'envoi Par Date v T

Boite de réception 751 VD @A Objet Envoyé Taille  |Catégories Mention s

Eléments envoyés A " correspondant ¢ !

Eléments supprimés 459
~ scat.fr
> Boite de réception 751

Brouillons [18]

Eléments envoyés

Eléments supprimés 459

Archive

Boite d'envoi

Courrier indésirable

Flux RSS

Historique des conversations

Dossiers de recherche
» Groupes
~CNB Numerique
v Inbox 2

00 - Migration

=B #H £ 9

2. Cliquer sur « Ajouter un compte ».
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Informations sur le compte

Ouvrir et “ Microsoft Exchange

Ajouter un compte

exporter

strer sous p Ajouter un compte ¢  OU UNe autre connexion,
&y Modifiez les paramétres de ce compte, ou configurez
O Paramétres d'autres connexions.
Jolrtes du compte ¥ ®  Pormet d'accéder & ce compte sur le web, | i
hitps://outlook office365.com/owa/cnb avocatfr/
Imprimer = Téléchargez l'application Outlook pour IOS ou Android, i
Modifier
U Réponses automatiques (absence du bureau)
€ Les réponses automatiques vous permettent de signaler aux autres utilisateurs
Réponses que vous étes absent du bureau, en congés ou non disponible pour répondre aux
automatiques courriers.
= Parametres de la boite aux lettres
< Gérez la taille de votre boite aux lettres en vidant les éléments supprimés et en
Outils procédant & un archivage.
® 485 Go despace libre sur 49,5 Go
Compte Office
5 Régles et alertes
s
Votre avis Q Les régles et les alertes permettent d'organiser les courriers entrants et de recevoir
Gérer les régles et | des mises & jour lors de l'ajout, de la modification ou de la suppression
les alertes d'éléments.
Options
Quitter N Compléments COM lents et désactivés
o b Gérez les compléments COM qui affectent votre expérience Outlook -

3. Saisir votre adresse mail puis cliquer sur « Connexion »

R Outlook

Adresse de courrier

I prenom.nom@avocat.fr I

Options avancées ~

Vous n‘avez pas encore de compte? Créez une adresse de messagerie Qutlook.com pour commencer.
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4, Sélectionner « IMAP »

ﬁ Outlook
Configuration avancée

J % & &

Microsoft 365 Outlook.com Exchange Google

~ | &~ | R

Exch 2013
POP IMAP change
ouversion
antérieure

Précédent

5. Données techniques de connexion

Renseigner manuellement les données techniques de connexion a 'lMAPS et SMTPS, comme
présentées ci-dessous. Renseigner tous les champs et cliquer sur « Suivant ».

Paramétres de compte IMAP
prenom.nom@avocat.fr (Ce n'est pas vous 7}

Courrier entrant

Serveur | imaps.avocatfr Port | 993

Méthode de chiffrement | SSL/TLS hd

Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors de la
connexion

Courrier sortant

Serveur | smtps.avocatfr Port | 465

Méthode de chiffrement | SSL/TLS v

Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors de la
connexion
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6. Saisirle mot de passe applicatif (précédemment obtenu avec la création du compte applicatif). Puis
cliquer sur « Connexion ».

Paramétres de compte IMAP
avocatfr (Ce n'est pas vous 7)
Mot de passe
................... a
Précédent Connexion

10
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7. Décocher les 2 cases « Configurer mon compte manuellement » et « Configurer Outlook Mobile sur
mon téléphone également », puis cliquer sur « Terminer ».

X
E Outlook
Le compte a été ajouté
& ™
-avocat.fr
Ajouter une autre adresse de courrier
Options avancées A
@om‘igurer mon compte manuellement
Configurer Outlook Mobile sur mon téléphone également
8. La boite mail a bien rajoutée a Outlook.
Fichier Accueil Envoi/réception Dossier Affichage Aide
E % LS} [m] Ef ) Répondre B | Coéplacervers:? A osplacer « Rechercher des contacts A]) 5}) /_3
& & rs ; .| Auresponsable |+ P B Camet d'adresses = =
Nowveay Nouveaws | =" Supprimer Archiver | 0 Répondred tous 23 EIMESS:QM .= T Ragles indicatours | & ’ lecturea | Traduction | Envoyer/Receuoir
courier déments~ | A0~ —> Transférer - E ¥ | @ envoyer 3 OneNote v 37 Fitre de courrier voix haute E tous les dossiers
Nouveau Supprimer Répondre Actions rapides [l Déplacer Rechercher Fonction vocale|  Langue Envoyer/Recevoir N
<
~ Favoris Tous Non lus ParDate ~ T
Boite de réception 751 v Aujourd hui [<]

Eléments envoyés

Eléments supprimés 459

Flux RSS
Historique des conversations

Dossiers de recherche

> Groupes !

v avocat fr
> Boite de réception 1

Eléments envoyés

Eléments supprimés

Archive

Boite d'envoi

Drafts

Qutbox =
» Problémes de synchronisation (uni...

Sent
SEam
= aR

11
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2.2 Synchronisation du calendrier et des contacts avec
Outlook (Windows)

Prérequis : installation du module « CalDav Synchroniser »

Il est nécessaire de télécharger au préalable le module d’extension « CalDav Synchroniser » afin de pouvoir
synchroniser le calendrier et les contacts.

Voici les étapes a suivre pour télécharger et installer ce module :

1. Se connecter sur https://caldavsynchronizer.org/ , puis cliquer sur « Download ».

&< O (3 https://caldavsynchronizer.org & A e & m = @

)

Homepage Download Support Us Gallery Blog About Help Enterprise = Deutsch

IDav Synchronizer

Download  SupportUs  Gallery Blog About Help Enterprise &= Deutsch

4

0 Download 4.4.1

12


https://caldavsynchronizer.org/
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3. Faire un clic-droit sur I'archive téléchargée, puis cliquer sur « Extraire tout... ».

~ Aujourd’hui (1)

g OutlockCalDavsynchronizer-4.4.1 16/10/2023 17:44 Dossier compressé 5299 Ko
Ouvrir
Ouvrir dans une nouvelle fenétre
©) Partager avec Skype
g Editer avec Motepad++
Extraire tout...
4. Cliquer sur « Extraire ».
; Extraire les dossiers compressés
Sélectionner une destination et extraire les fichiers
Les fichiers seront extraits dans ce dossier:
CAUsers\Anne Onyme\Downloads\QutlookCalDavSynchronizer-4.4.1 Parcourir...
Afficher les dossiers extraits une fois I'opération terminée
Annuler
5. Faire un double-clic sur « CalDavSynchronizer.Setup » pour lancer l'installation.
Ii':'}l CalDavSynchronizer.Setup 16/10/2023 17:48 Package Windows... 5583 Ko
16/10/2023 17:48 Application 377 Ko

W~ setup

6. Cliquer sur « Next ».

i CalDavSynchronizer - .

Welcome to the CalDavSynchronizer Setup Wizard O ‘B
2
™ DA

The installer will guide you through the steps required ta install Call avS ynchronizer on your
computer. This addin warks for Dutlook 2007 - 2021 and Qutlook 365 for Desktop, but Outlook
2013 ar higher is recommended! Outlook 2007 only supparts installing adding for the curent user, sa
daon't choose Everyone and install with the default option "Just me"".

< Back || Cancel

13
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7. Sélectionner « Just me », puis cliquer sur « Next ».

#5 CalDavSynchronizer - X

Select Installation Folder

The ingtaller will install CallavSynchronizer to the following folder

Toinstall in this folder, click "Mext. To install to a different folder, enter it below or click "Browse".

Folder:
C:\Program Files (#BE\CalD awSynchronizer', Browse...

Dizk Cost...

Install CalDavSynchronizer for yourself, or for anyone who uses this computer:

() Everyone

< Back Cancel

8. Cliquer sur « Close ».

#5 CalDavSynchronizer - s

Installation Complete

CalDavSynchronizer has been successhully installed.

Click "Close” to exit.

Please use Windows Update to check for any critical updates to the MET Framework.

9. Fermer et rouvrir Outlook pour afficher I'onglet « CalDav Synchronizer », qui vient d'étre installé.

Fichier ~ Accueil Envoi/réception Dossier Affichage Aide I CalDav Synchronizer I
F| ﬁ S E <) Répondre E‘ o
+ IZI IF;'( - «) Ré dre at =
Nouveau Nouveaux Supprimer Archiver epondre atous . Partager Actions Déplacer
courrier éléments v % v —> Transférer U dans Teams rapides ¥ M
Nouveau Supprimer Répondre Teams Actions rapides =

£

14
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Synchronisation du calendrier

Voici les étapes a suivre pour synchroniser le calendrier :

1. Cliquer sur « CalDav Synchroniser », puis sur « Synchronization Profiles ».

N

3 = /O Rechercher
Fichier Accueil Envoi/réception Dossier Affichage Aide CalDav Synchronizer

2 I o About
\ Synchronization Profiles fol Reports

@ General Options 4] status

CalDav Synchronizer

2. Cliquer sur le bouton +.

Options
[ X @& ¥

3. Sélectionner « Generic CalDAV/CardDAV », puis cliquer sur OK.

) Select Profile Type — O %
@® Generic CalDAV/CardDAV Go gle ) Google .C Y O iCloud Calendar
-
.CL) () iCloud Contacts fruuxo ) Fruwx () Posteo
Ya n de X ) Yandex ) GrxCalendar 2 sarenet O sarenet
Landmarks” O Landmarks 508© ) Sogo @ ) Cozy
oQo
(O Nextcloud ) mailbox.org Dx wopen, ) Open-Xchange
Nextcloud ey s
(@) easyrrOECT O EasyProject Bl O Webde @neﬂ'ﬂm_“ © SmarterMail
WEB.DE
M’mil ) mail.de ) Kolab QSWiSSCDITI () Swisscom
EL,,,., u,.....“'\.{ﬁ!‘.{,E O EGroupware FastMail O FastMail g ) untermStrich

QK Cancel

15
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4. Attribuer un nom a ce calendrier, puis cliquer sur les trois petits points afin de sélectionner le compte
Outlook a associer.

@ Options — O X
: + 2, 12 -
idwXxRETd .
Calendrier Linagora Name:l |Calendrier Linagora ! |
Outlook Settings
Outlook folder: | <MISSING> |[:]I
[] Synchronize items immediately after change
Server Settings
DAV URL: | |
Username: | Sélectionner un dossier X [
Password: :|
Email address: Dossiers : |:|
F—% Brouillons [18] oK :]
. Eléments envoyés
Sync Settings s, . .
]E Eléments supprimés (459) Annuler
Synchronization D Archive
Synchronization ir Boite d'envoi MNouveau... v
| . f
> 5 Calendrier
| — !
> A= Contacts
| % Courrier indésirable
Flux RSS
| L .
> D Historique des conversations |
[ I_E'@ Journal
| D Motes
| [ Tiches
> IE avocat.fr
| > =) CNB Numerique ‘
I y
Show Advanced Settings

5. Cliguer sur « Nouveau ».

Sélectionner un dossier X

Dossiers :

Fz Brouillons [18] oK
D Eléments envoyés

]E Eléments supprimés (459) Annuler

D Archive

Boite d'envoi Mouveau..
? 5 Calendrier

> RE Contacts
[58 Courrier indésirable
Flux RSS

> D Historique des conversations
I_E'@ Journal

D Notes

avocat.fr

==
@

CNB Numerique

~

16
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6. Une fenétre « Création du dossier » s’affiche. Veuillez saisir les informations demandées :

Champs Données a saisir ou choaisir
Saisir un nom. Ex : « Calendrier Linagora »

Nom

. « Eléments Calendrier »
Contenu du dossier

R , . L’emplacement de ce dossier devra se trouver dans
Sélectionner I'emplacement de ce dossier votre boite

Créer un dossier X

Nom : |

Calendrier Linagora

| Contenu du dossier:

Eléments Calendrier

Sélectionner I'emplacement de ce dossier:

> 38
I) EuE’Il -avocat.fr|

> tﬁ CNB Numerique

OK Annuler

7. Cliquer sur OK pour confirmer.

Sélectionner un dossier X

Dossiers :
D Notes oK
Taches

v F'E'I avocat.fr Annuler

> [™] Boite de réception
F2 Drafts [4] Nouveau...
D Eléments envoyés
]E Eléments supprimés
D Archive
E;‘ Boite d'envoi
D Calendrier Linagora (uniquement cet ¢
D Outbox
D Sent
% Spam
[ rash (3)

S e R N N
|

17
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8. Se rendre sur son calendrier du compte e-messagerie, a la rubrique « calendrier ».
Cliquer sur les trois petits points a coté de « Mon agenda ». Cliquer ensuite sur « Parameétres ».

I Calendrier

L4 octobre 2023

Lu Ma Me

23 24 25

30 31

Je

'm Mes calendriers

. Mon agenda

Ve Sa

20 21

27 28

'm Calendriers partagés

. Mon agenda

-avocat fr

15
22

29

Toute la
journée

9:00

10:00

11:00

12:00

Paramétres

14:00

15:00

9. Copier 'URL figurant dans « CalDAV URL » a I'aide du bouton copier.

Configuration du calendrier

IvVion agenaa

Couleur

_

a» Accés public

& CalDAV URL

https://dav.

& Adresse secréte au format iCal

Voir tous les détails d'un événement A

[Bouton Copier ]

FERMER ENREGISTRER

18
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10. Coller 'TURL a la section « DAV URL ».

Important : il est nécessaire d’ajouter manuellement un « / » a la fin de I'URL car il ne sera pas inclus lorsque
vous utilisez I'option « coller ».

Puis remplir les champs : mail et mot de passe applicatif (précédemment obtenu avec la création du compte
applicatif).

Enfin, cliquer sur OK pour continuer.

| Options o O X
ide 9 X B2 K| &
g | S5 S | s
1| VI calendrier Linagora Name: |Calendrier Linagora
Outlook Settings A!Outer / ala
fin de 'TURL

Outlook folder: |Calendrier Linagora (uniquement cet ordinateur)

["] Synchronize items immediately after change

Server Settings \

DAV URL: https://dav. @

Username: avocat.fr

Password:

Fk ek kR Rk kR

Email address:

Test or discover settings l

Sync Settings
Synchronization mode: Outlook —— Server (Two-Way) ~

Synchronization interval (minutes): 30 ¥

Show Advanced Settings

L Cancel

19
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11. Fermer puis réouvrir Outlook afin de voir apparaitre le calendrier.

Fichier  Accueil  Envoifréception  Dossier  Affichage  Aide  CalDav Synchronizer

[il Lﬁ| % E E E ! Parcourir les groupes | Rechercher des contacts
R L * =] [i] + @ (B Camet d'adresses

MNouveau Nouvelle Nouveaux = Meet NewTeams = Aujourdhui 7 prochains  Jour |Semaine Semaine Mois Affichage | Ajouterun Partager le
rendez-vous réunion @éléments ¥ Now  Meeting Jours. de travail Planification | calendrier * calendrier ¥
Nouveau Teams Mesting Aneindre (] Organiser [F1 Gérer les calendriers Groupes Rechercher ~
<
< novembre 2023 > Auourdhui < > 27 novembre - 1 décembre 2023 Paris, Ville de Paris = ™y :“:j“"“‘c"” :-Pg,-?: [=] Semaine de travail
W MA ME JE VE SA DI
31 1 2 3 4 S Calendrier x 4~ Calendrier Linagora (uniqguement cet ordinateur) x
6 7 8 9 101 12 Jun. mar. mer. jeu ven. lun. mar. mer. jeu. ven.
13 14 15 16 17 18 19 . .
27 28 29 30 1 déc. 27 28 29 30 1 déc.
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30
0800 =]
décembre 2023
WU MA ME JE VE SA DI
09:00 mattre sur la
i z 3 site
4 ﬂ 6 7 8 9 10 eassistance -
1000
1112 13 14 15 16 17 ‘ :
B 19 20 21 2 23 24 R H ]
1100 k- 4
25 26 27 28 29 30 31 i L]
12 3 4 5 6 7 3 e
— 1200 ] z
- 3
[ ] Jours fériés - France i 3
[] Anniversaires 1300
[] Calendar
/] Calendrier Linagora (uniqu... 1400 changelog mail invit
cyber
= LS A= supportcybar -
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Synchronisation des contacts

Voici les étapes a suivre pour synchroniser les contacts :

1. Cliguer sur « CalDav Synchroniser », puis sur « Synchronization Profiles ».

‘g = £ Rechercher
Fichier Accueil Envoi/réception Dossier Affichage Aide CalDav Synchronizer
£ Synchronize now 0 About

I \ Synchronization Profiles Ix':_| Reports
General Options A Status

CalDav Synchronizer

2. Cliquer sur le bouton « + ».

Options
[#]p x a2 a2 3

3. Sélectionner « Generic CalDAV/CardDAV » et cliquer sur OK.

i Select Profile Type - O X
(®) Generic CalDAV/CardDAV Go gle ) Google .(‘) 1 iCloud Calendar
.c‘) () iCloud Contacts fr'uuxo ) Fruux () Posteo
Ya n dex () Yandex ) GrxCalendar 2 sarenet O Sarenet
Landmarks® O Landmarks 508© ) Sogo @ O Cozy
oQo
() Mextcloud ) mailbex.org Dx v Qpen, ) Open-Xchange
Nextcloud e
(@) easyrrOECT O EasyProject N ) Web.de (SmarterTools.” © smertertai
WEB.DE
B e, FJ
MW’Z ) mailde - WL O Kelab “SW‘ISSCOI‘H ) Swisscom
COMMUNITY
ECROUEWARE O EGroupware FastMail O FastMail g ) untermStrich
0K Cancel
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4. Attribuer un nom au répertoire des contacts, puis cliquer sur les trois petits points afin de sélectionner
le compte Outlook a associer.

@E]Options = O X 1
i 2 (3|
XL DX ]
| e —
[V calendrier Linagora Name: IContacts Linagora I ‘
Contacts Linagora Outlook Settings
Outlook folder: | <MISSING> [

[] Synchronize items immediately after change

Server Settings

| Sélectionner un dossier X

DAV URL:
Username: | Dossiers :
Password: | I_:Z Brouillons [18] oK
Email address: D Eléments envoyés

]E Eléments supprimés (459) Annuler

D Archive
Syne Settings Boite d'envoi Nouveau...
Synchronization mO(. > 5 Calendrier . |

> R= Contacts
@ Courrier indésirable ‘ |

Flux RSS
> Historique des conversations

Synchronization inte

[ F@ Journal l |
| D Notes
| |3'| Taches

B "EIL avocatfr |
[

CNB Numerique ‘ '

Show Advanced Settings

(e |

5. Cliquer sur « Nouveau... ».

[ ™

Sélectionner un dossier X

Dossiers :

FZ’ Brouillons [13] oK
D Eléments envoyés

]E Eléments supprimés (459) Annuler

D Archive

Boite d'envoi Nouveau...
> 5 Calendrier

> A= Contacts
% Courrier indésirable
Flux RSS
> D Historique des conversations
E‘@ Journal
D MNotes

B] Taches
> F‘ -avocat.fr
= NBE Numerique
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6. Une fenétre « Créer un dossier » s’affiche. Veuillez saisir les informations demandées :

Champs Données a saisir ou choaisir

Nom Saisir un nom. Ex : « Contacts Linagora »

Contenu du dossier « Eléments Contact »

R , . L’emplacement de ce dossier devra se trouver dans
Sélectionner I'emplacement de ce dossier

votre boite
Créer un dossier X
| Nom:
| [contacts Linagora
Contenu du dossier :
Eléments Contact ~

Sélectionner I'emplacement de ce dossier :

2 @cnb.avocat.fr
> F‘ -avocat.fr
= umerique

AnnUIer

-

7. Cliquer sur « OK » pour confirmer.

— —
Sélectionner un dossier X
Dossiers :

Taches 0K
v F'E avocatfr
> [ Boite de réception Annuler
[ Drafts (4]
D Eléments envoyés Nouveau...
]E Eléments supprimés
D Archive
E;' Boite d'envoi

E Calendrier Linagora (uniquement cet ¢
D Contacts Linagora (uniguement cet or

D Qutbox
D Sent
% Spam
D Trash (3

N ) B Y P N
|
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8. Se rendre sur son répertoire de Contacts du compte e-messagerie.
Cliquer sur les trois petits points a coté de « Mes contacts ». Cliquer ensuite sur « Parametres ».

Q, Rechercher dans les contacts

X ANNULER Mes contacts

I Contacts oh

|! Tous les contacts

~ B Mes camets dadresses

B8  Mes contacts @

E Contacts collecté @3  Exporter

. Confréres

Carnet d'adresses partagés

Annuaire

PARAMETRES DU CARNET D'ADRESSES

PRINCIPAL ~ DELEGATION

2% Accés public Cacher le camnet d'adresses A

GO CardDAV URL
https://dav. Jcontacts |E|

9. Copier 'URL figurant dans « CardDAV URL » a I'aide du bouton copier.

Q Rechercher dans les contacts

X ANNULER Mes contacts ENREGISTRER +/

I Contacts a5

|! Tous les contacts

« B Mes camets dadresses

B Mes contacts

|E Contacts collectés

Bl cConfréres
~ B camet dadresses partagés

v E Annuaire

PARAMETRES DU CARNET D'ADRESSES

PRINCIPAL  DELEGATION

&% Acces public Cacher le carnet d'adresses A

[Bouton Copier ]

GO  CardDAV URL
https://dav. /contacts @
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10. Coller 'TURL a la section « DAV URL ».

Important : il est nécessaire d’ajouter manuellement un « / » a la fin de 'URL car il ne sera pas inclus lorsque
vous utilisez I'option « coller ».

Puis remplir les champs : mail et mot de passe applicatif (précédemment obtenu avec la création du compte
applicatif).

Enfin, cliquer sur OK pour continuer.

Options

— O X
i x@alk2d ;
| [ ] Calendrier Linagora Name: |Contacts Linagora
|85 [v] Contacts Linagora Outlook Settings Ajouter / ala
fin de 'URL

Outlook folder: | Contacts Linagora (uniquement cet ordinateur)

[] Synchronize items immediately after change l

Server Settings
DAV URL: | https://dav. /contac@ I

| Username: i -avocat.ir
| Password: BT T

Email address:

[ Test or discover settings }

Sync Settings
| Synchronization mode: Outlook —— Server (Two-Way)

Synchranization interval (minutes): 30 ¥

Show Advanced Settings

11. Fermer puis rouvrir Outlook afin de voir apparaitre le répertoire des Contacts.
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Envoi/réception Dossier Affichage Aide CalDav Synchronizer
] 85 =
E)‘ Partager les contacts E]

Fichier  Accueil
Q= R F m | R °
o ™ ] vy B8 5
Autres Contacts | Carte de vi... |& . a
v N, @ Ouvrir les contacts partagés
Actions Partager Indicateurs

Nouveau Nouveau groupe Nouveaux
Affichage actuel

contact  de contacts  éléments v
Nouveau Supprimer Communiquer
<
~Mes contacts 122 Nous n‘avons trouvé aucun élément correspondant
Contacts -¢ aux critéres de recherche.
A Double-cliquer ici pour créer un nouvel élément
Contact.

Contacts - CNB Numerlﬂue B

Contacts Linagora (uniquement cet... I s
E

F
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2.3 Synchronisation du compte e-mail avec Outlook (Mac)

Pour démarrer la synchronisation de votre compte avocat.fr sur le client de messagerie Outlook de
votre ordinateur Mac, cliquer sur I'application de messagerie Outlook, puis en haut a gauche cliquer
sur le globe et sélectionner "Ajouter un compte" :

Tous les comptes

Ajouter un compte
Ajoutez votre compte Gmail, Ya...

Insérer votre adresse avocat.fr, puis cliquer sur "Continuer" :

Ajouter un compte

=
8l B O
Ajouter un compte

Entrez votre adresse e-mail

Ajoutez vos comptes Micro 5, Outlook.com, Google, iCloud,
¥;

Adresse e-ma

prenom.nomi@avocat.fr

Une fenétre Microsoft s'ouvre et vous demande de saisir a nouveau votre email. Cliquer ensuite
sur "Suivant”.
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BE Microsoft

Créer un compte

prenom.nom@avocat.fr

Utilisez plutét un numéro de téléphone

Obtenez une nouvelle adresse e-mail

Il vous faut a présent saisir votre mot de passe applicatif, puis cliquer sur "Suivant”.

Outlook

=' Microsoft
¢« prenom.nom@avocat.fr

Créer un mot de passe

Entrez le mot de passe que vous souhaitez utiliser avec
votre compte.

Soisir ici le mot de passe applicatif préalablement crée

Afficher le mot de passe

Microsoft vous demande alors de choisir votre fournisseur : cliquer sur "IMAP".
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Ajouter un compte

Désolé... Nous n'avons pas trouvé de correspondance.
Veuillez choisir le fournisseur pour
prenom.nom@avocat.fr

PRIS EN CHARGE

o® ™M O

Microsoft 365 Outlook.com iCloud

& &

POP

BIENTOT DISPONIBLE

Cliquer ensuite sur "Continuer" :

Ajouter un compte

Configuration de hilperik.kuntz@avocat.fr

oca'l +’

Pour optimiser votre expérience, vos messages seront
synchronisés avec Microsoft Cloud

Une fenétre vous invitant a insérer les données techniques IMAP apparait. Saisir les
informations suivantes :

Adresse de courrier : saisir votre adresse avocat.fr
Nom d'utilisateur IMAP : saisir votre adresse avocat.fr

Mot de passe IMAP : saisir votre mot de passe applicatif préalablement crée

Serveur entrant IMAP : saisir imaps.avocat.fr
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Port : saisir 993

Sélectionner : Utiliser SSL pour se connecter (recommandé)

Nom d'utilisateur SMTP : saisir votre adresse avocat.fr

Mot de passe SMTP : saisir votre mot de passe applicatif préalablement créé
Serveur sortant SMTP : saisir smtps.avocat.fr

Port : saisir 465

Sélectionner : Utiliser SSL pour se connecter (recommandé)

Des que tous les champs sont correctement renseignés, cliquer sur "Ajouter un compte".

S MARe s

prenom.nom@avocat.fr

Adresse de courrier

Nom d'utilisateur IMAP

prenom.nom@avocat.fr

Mot de passe IMAP

Saisir ici le mot de passe applicatif préalablement créé

Serveur entrant IMAP

imaps.avocat.fr

Utiliser SSL pour se connecter (recommandé)
Nom d'utilisateur SMTP

prenom.nom@avocat.fr

Mot de passe SMTP

Saisir ici le mot de passe applicatif préalablement créé
Serveur sortant SMTP
smtps.avocat.fr

Utiliser SSL pour se connecter (recommandé)

Afficher les paramétres avancés .

Ajouter un compte

Votre compte avocat.fr est a présent synchronisé avec votre logiciel Outlook sur votre
ordinateur Mac OS.
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Favoris

Tous les comptes

prenom.nom@avocat.fr
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2.4 Synchronisation du compte e-mail avec le client de
messagerie sur un Mac

Pour démarrer la synchronisation de votre compte avocat.fr sur le client de messagerie natif de votre
ordinateur Mac, cliquer sur I'application de messagerie :

A propos de Mail de réception

Réglages...
Comptes...

Ajouter un compte...
Services

Masquer Mail
Masquer les autres

Quitter Mail

Corbeille
Archives
Sent
Spam
Templates

Trash

Une fenétre s’ouvre. Choisir I'option « un autre compte mail », puis cliquer sur « Continuer ».
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Choisissez un fournisseur de compte Mail...

iCloud

o

yahoo/

Aol.

® Autre compte Mail...

Annuler Continuer

Sélectionner les applications que vous souhaitez utiliser avec le compte avocat.fr, puis cliquer sur
« Terminer ».

Sélectionnez les apps a utiliser avec ce compte :

v B wmai

v . Notes

Annuler Terminé

Renseigner I'adresse email de votre compte avocat.fr puis le mot de passe applicatif.

Cliquer sur « Se connecter ».
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@J MicrosoftTeams-image (9).png

@ Ajouter un compte Mail

Commencez par remplir les informations suivantes :

Nom : DSI-Test

Adresse e-mail : prenom.nom@avocat.fr

Mot de passe : eeeessscccscsssccse

Annuler Se connecter

Ajouter les données techniques IMAP ci-dessous :

Adresse e-mail : si elle n’est pas saisie automatiquement, ressaisissez-la

Nom d'utilisateur : s’il n’est pas saisi automatiquement, ressaisissez-le

Mot de passe : s’il n’est pas saisi automatiquement, ressaisissez votre mot de passe applicatif

Type de compte : sélectionner « IMAP »

Serveur de réception : imaps.avocat.fr

Serveur d’envoi : smtps.avocat.fr

Une fois toutes les informations renseignées, cliquer sur « Continuer ».
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Adresse e-mail : prenom.nom@avocat.fr

Nom d'utilisateur : prenom.nom@avocat.fr

Mot de passe : ®eeeecesescsscscsccce

Type de compte : ' IMAP

Serveur de réception : imaps.avocat.fr

Serveur d'envoi : smtps.avocat.fr

Annuler Précédent Se connecter

Attention, il manque une étape avant que la configuration de votre compte ne soit finalisée.

Sur le client de messagerie, sélectionner "mail" en haut a gauche, puis "Réglages".

& Mail Fichier Edition Présentation Boite aux lettres Message

A propos de Mail . .
e . de réception (lecture seule)

Réglages... ®,
Comptes...

Ajouter un compte...

Services

Masquer Mail

Masquer les autres

Quitter Mail

La fenétre "Comptes" s'ouvre alors. Sélectionner le compte "Avocat IMAP", puis décocher la case "Gérer
automatiquement les réglages de connexion" au bas de la fenétre.
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| Avocat
IMAP

Comptes

Données du compte Comportements des BAL Réglages du serveur

Serveur de réception (IMAP)
Nom d'utilisateur : prenom.nom@avocat.fr
Mot de passe : o

Nom de I'hdte : imaps.avocat.fr

¥ Gérer automatiquement les réglages de connexion

Réglages IMAP avancés

Serveur d'envoi (SMTP)

Compte : " Avocat

Nom d'utilisateur :  prenom.nom@avocat.fr

“esnee
Nom de I'hbte :

smtps.avocat.fr

¥ Gérer automatiquement les réglages de connexion

Des options supplémentaires s'affichent alors.

Données du compte

Comportements des BAL Réglages du serveur

Serveur de réception (IMAP)

Nom d'utilisateur :

Mot de passe :

Nom de I'hbte :

prenom.nom@avocat.fr
SO0 BRRRRIRIRINIANTYS
imaps.avocat.fr

¥ Gérer automatiquement les réglages de connexion

Réglages IMAP avancés

Serveur d'envoi (SMTP)

Compte :

Nom d'utilisateur :
Mot de passe :

Nom de I'hdte :

Port

Authentification :

Avocat

prenom.nom@avocat.fr

smtps.avocat.fr
Gérer automatiquement les réglages de connexion

25 Utiliser TLS/SSL

-~
v

Enregistrer

Il convient alors de modifier les parameétres techniques :

Port : saisir 465
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Cocher "Utiliser TLS/SSL"
Authentification : choisir "Mot de passe"
Pour finir cliquer sur "Enregistrer".

Votre compte est a présent configuré sur le client de messagerie de votre ordinateur Mac.

& Mail Fichier Edition Présentation Boite aux lettres

Toutes les boites

> B Toutesle.. ® 234

Envoyés

Boite de réception
Brouillons
Corbeille

Archives

Sent

Spam

Templates

Trash

prenom.nom@avocat.fr
Boite de réce... 234
Brouillons
Archives
ARCHIVE
Eléments envoyés

Eléments supprimés

Téléchargement des messages
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Ill. SYNCHONISATION DU COMPTE E-MAIL

AVEC UN MOBILE

Synchroniser votre compte e-Mail avec votre mobile vous permet d'accéder a vos mails, contacts et
calendrier en temps réel.

Pour ce faire, vous avez la possibilité de :

e Télécharger au prealable des applications comme Twake mail et Twake Sync pour créer un compte
e-Mail

e Utiliser I'application e-Mail de votre téléphone pour ajouter votre compte

e Synchroniser votre compte e-Mail en ajoutant un compte sur Outlook, Gmail etc.

Il est important de noter que certaines applications de messagerie comme Thunderbird, K9 Mail etc peuvent
nécessiter des parametres spécifiques pour synchroniser votre compte e-Mail. Si vous rencontrez des
difficultés, n'hésitez pas a consulter le support de I'application pour obtenir de l'aide.

3.1 Synchronisation avec Android

3.1.1 Synchronisation des mails

Synchronisation des mails avec « Twake Mail »

Prérequis : installation de I'application « Twake Mail ».

Il est nécessaire de télécharger au préalable I'application « Twake Mail » afin de pouvoir synchroniser les
mails.

Voici les étapes a suivre pour télécharger et installer cette appli :

1. Depuis le Play store de votre mobile, télécharger et installer 'application « Twake Mail ».
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& twake mail Q ¢

oo

Sponsorisé

A28 E-mail Accueil : Gé...
Super Communication... Installer
Acces E-mail en 1Clic
36% E PEGI3
Contient des annonces

Twake Mail - JMAP E...
dBl o nstaliée

Plus de 100
Téléchargements Accord parental ©
JMAP standard Fishciy
Manage emails Integra
effectively with ot
as ateam produc

eoonm

Application de messagerie open source et
interopérable reposant sur le protocole JMAP.

< O O
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2. Saisir son adresse mail avocat. Puis cliquer sur « se connecter ».

@ JdTPee 010165 %E) 11:49

Se connecter

Enter your password to
sign in

[ prenom.nom@avocat.fr Q]

Se connecter

By continuing, you're agreeing to our
Politique de confidentialité

< O (]

3. Renseigner vos identifiants CNB et mot de passe. Puis cliquer sur « connexion ».

@ JT>oo 030663 % &) 11:42
X @ idp.avocatfr < 5
e—deﬂtItOS ‘ B
Identités et Délégations 1es AVOCAT!
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4. Saisir le mot de passe recu par SMS. Puis cliquer sur « connexion ».

@ NI56 %@ 14:10

X @ idp.avocatfr <: 5

e-dentitas =

es AVOCATS

Code d'accés unique (OTP)

Des proviémes de connexicn 7

5. Cliquer sur « Autoriser » pour autoriser I'application a accéder a vos contacts.

010168 % &) 11:55

Modif.. Boite .. v =5

Q Chercher des courriels

A

Autoriser Twake Mail a accéder a
vos contacts ?

AUTORISER

REFUSER

Nuuo sunnnve uvouvivo, uuvutl
e-mail ne correspond a votre
filtre actuel.
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6. Vos mails sont désormais accessibles.

M JZPoee 01068 % &) 11:57

Dossier .,
X Sélectionner

prenom.nom@avocat.fr
M

Gérer le compte

88 Accéder aux applications

Boite de réception
Archives

Brouillons

C a @

Boite d'envoi

&
£ Envoyés
i

Caorbeille
> Stockage
0 B sur 50 GB utilisé

Version 0.11.2

< @) O
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Synchronisation des mails avec Outlook

Voici les étapes a suivre pour synchroniser ses mails avec Outlook (exemple de client de messagerie) :

1. Télécharger et installer « Outlook » depuis le Play store, puis lancer I'application.

hucRiRIR AN - ] 0068 % @)1 15:26

& outlook mail Q ¢

A propos de ces résultats ©

Sponsorisé

All Email Connect
Al Email & Access Installer
Application universelle.

39% 20Mo [ PEGI3
Cpntient des annonces
Achats via l'application

Microsoft Outlook
ﬁ B Installée

Sponsorisé - Recommandations :

Solitaire - Jeu  Yoga Au Macadam-Du  Th
de Cartes Quotidien - D...  CashEnMarc... Ve
45% K 4,2 % 4,5% 4,

< O O
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2. Cliquer sur «Ajouter un compte ».

5 @ o 8 % @ 15:26

P

Bienvenue dans
Outlook

Regroupez tous vos
courriers, contacts, fichiers
et calendriers ensemble.

AJOUTER UN COMPTE

CREER UN COMPTE

< O O

3. Cliquer sur « Continuer ».

M u@PNLHoo

&  Ajouterunc.. 88 @

& O

s G Vv
A

Entrez votre adresse de courrier

-avocat.fr

G AJOUTER UN COMPTE GOOGLE

CONFIDENTIALITE ET CONDITIONS

CONTINUER

< O O
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4. Saisir 'adresse mail et le mot de passe applicatif (cf. article compte applicatif).

5. Vos mails sont synchronisés sur votre mobile.

14:26 &
@ Réception

Prioritaire Autres Filtrer

Hier
Microsoft Outlook Hier
Message test Microsoft Outlook
Ce courrier est envoyé automatiquement par Micr...
Cette semaine

Microsoft Outlook lun.
Message test Microsoft Outlook

Ce courrier est envoyé automatiquement par Micr...

Signature lun.
test

Test - Direction des Systémes d'Information. .. 2

D/ Nouveau message électronique A

(] & Ep

Courrier Agenda Flux Plus
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3.1.2 Synchronisation du calendrier et des contacts

Prérequis : installation de I’application « Twake Sync ».

Il est nécessaire de télécharger au préalable I'application « Twake Sync » afin de pouvoir synchroniser le
calendrier et les contacts.

Voici les étapes a suivre pour télécharger et installer cette appli :

1. Depuis le Play store de votre mobile, télécharger et installer I'application « Twake Sync ».

1435 & NiZalm
< Q
Twake Sync
LINAGORA
1]
Accord parental ©
Installer
Autres applis a essayer >
N\ IR -
DAV x5 — “.J'/
Vos données, votre choix.
Managed DAVX® for  Inboxit - read it later :j':?': To:; ) N A
Ents i Salendar otes W
Prenez le contréle.
A propos de I'appli >

Twake Sync vous permet de synchroniser les contacts et
les calendriers dans Twake Workplace.

| Productivité
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2. Activer la case « Tout Autoriser » pour permettre 'accés au calendrier et aux contacts. Puis cliquer
sur la fleche du bas, pour passer a I'étape suivante.

Autorisations

Twake Sync nécessite des autorisations pour
fonctionner correctement.

Tout autoriser m P‘ermgttre a Twake Sync
Toutes |es autorisations accordées d'accéder a votre ag

Refuser

(5] Permettre 8 Twake Sync

Autorisations du calendrier )
Synchronisation du calendrier possible

d'accéder a vos contactg.2
ur Refuser @

Autorisations d'accés aux contacts fa
Synchronisation du carnet d adresses possible

Si un commutateur ne fonctionne pas, utiliser les
parameétres de |'application / Autorisations

PARAMETRES DE LAPPLICATION

3. Pour activer la synchronisation périodique, faites glisser le bouton a droite pour activer la case
« Intervalles de synchronisation réguliéres ».

Si cette option n'est pas activée, la synchronisation sera manuelle. Ensuite, cliquer sur la fleche vers le

bas pour continuer a la prochaine étape.

Intervalles de synchronisation
régulieres
Activé (recommandé)

Pour une synchronisation a intervalles
réguliéres, Twake Sync doit étre autorisé a
fonctionner en arriére-plan. Sinon, Android peut
interrompre la synchronisation a tout moment.

Samsung compatibilité

Cet appareil blogue probablement la
synchronisation. Si vous étes affecté,
vous he pouvez résoudre ce probléme que

Arréter optimisation utilisation batterie ?

manuellement. Lapplication Twake Sync pourra étre exécutée en
arriere-plan. Lutilisation de sa batterie ne sera pas
PLUS D'INFORMATIONS limitée.

[:] Jai fait les réglages nécessaires. Ne me le rappelez
plus.* Refuser

* Laisser non coché pour un rappel ultérieur. Peut
étre réinitialisé dans les parameétres de l'application /
Réinitialiser les astuces.
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4. Cliquer sur le bouton « + » en bas de I'écran, pour ajouter un compte.
Renseigner ses identifiants : adresse mail et mot de passe applicatif (cf. article compte applicatif).

Puis cliquer sur « se connecter ».

Bienvenu T Adresse mail
e sur Twake Syncl ail
-avocat.fr

Vous pouvez maintenant ajouter un .
compte CalDAV ou CardDAV. [ bl

@ SE CONNECTER

5. Cliquer sur « Créer un Compte » et sélectionner les cases souhaitées pour la synchronisation des
contacts et calendriers (comme votre propre agenda et/ou ceux de vos collégues si vous partagez
votre calendrier).

Pour lancer la synchronisation, cliquer sur le bouton de synchronisation situé en bas a droite de

I'écran.

Créer un compte

Nom du compte
( avocat.fr % ® collected H @ #default B=

Utilisez votre adresse e-mail comme nom de compte car : . contacts : . #default Q a =~ 1
Android utilisera ce nom en tant que champ ORGANISATEUR

pour les événements que vous créerez. Vous ne pouvez pas

avoir deux comptes avec le méme nom.

Méthode pour les contacts de type groupe ;
Les groupes sont des VCards indépendantes >

CREER UN COMPTE ° °|
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Remargue : Vous pourriez remarquer que le nom « #default » apparait pour I'agenda.

Cela indique que l'agenda est le calendrier par défaut de votre compte. Toutefois, vous pouvez le renommer a
tout moment pour quelque chose de plus spécifique.

® #default B=

@ #default o=

Pour changer le nom de votre agenda, suivez ces étapes simples :

Accédez a votre agenda depuis votre ordinateur.
Dans 'agenda de la personne, cliquer sur les 3 petits points situé a droite.

Cliguer sur « Paramétres » et modifier le nom de 'agenda (exemple : Agenda de Céline)
Puis faire « Enregistrer ».

rPODNPE

Q, Rechercher dans les événements

Cenfiguration du calendrier

Calendrier + PRINGIPAL
< octobre 2023 >
W Ma Me J& Ve 3a D Morm
! ? : v 1
Agenda de Céline
2 % 4 B & T 4
o 10 11 12 13 14 16
Couleur

16 17 18 1w oA 2z

232425@2?2529 n .

AN
'G e fers - Accks public Masquer be calendriar d
) Mon agenda &% Fartagé par G Céing

-3 calendriers partagés

n;g!vlﬂw-m —
e S [ | = enrecisTreR I
ines
l_\ S—
* Gestion des calendriers - ST
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6. Retourner maintenant sur votre téléphone et relancer la synchronisation en appuyant sur le bouton
en bas de I'écran. Aprés cela, vous pourrez voir le nouveau nom de l'agenda apparaitre clairement.

R Q54 %E) 16:09

Agenda de — 0
& Céline en= :
@ Mon agenda =
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3.2 Synchronisation avec iPhone

3.2.1 Synchronisation des mails

\ Synchronisation des mails avec « Twake Mail »

Prérequis : installation de I'application « Twake Mail ».

Il est nécessaire de télécharger au préalable I’application « Twake Mail » afin de pouvoir synchroniser les
mails.

Voici les étapes a suivre pour télécharger et installer cette appli :

1. Depuis I'Apple store de votre mobile, télécharger et installer I'application « Twake Mail ».

22:04 I 22:04

Q, twake mail Q, twake mail

Twake Mail Twake Mail
Economie ¢ tre. Economie et entre...

3 Linagora & Economi antre e @ Linagora & Econon

JMAP standard Friendly Ul JMAP standard Friendly Ul
Sign i Manage emails Sign in with - — Manage emails
Fcoan i effectively your own server effectively
as ateam as ateam

jonntor CITEPETEED

sur les sur les
résultats de recherche. résultats de recherche.
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2. Saisir son adresse mail avocat. Puis cliquer sur « Suivant ».

22:05 =@

< App Store

Se connecter

To login and access your
message please enter
your email

prenom.nom@avocat.fr

By continuing, you're agreeing to our
Politique de confidentialité

3. Renseigner vos identifiants CNB et mot de passe. Puis cliquer sur « connexion ».

22:07 >
< App Store

Annuler @ idp.avocat.fr A C

e-dentitas N

G
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4. Saisir le mot de passe recu par SMS. Puis cliquer sur « connexion ».

22:08 T EB

Annuler @ idp.avocat.fr AA C,

e - d en t I t 0 S ‘ e

us AVOCATS

Code d'accés unique (OTP)

e probiemes ae

5. Cliquer sur « Autoriser » pour autoriser I'application a accéder a vos contacts.

Modif... Bofite.. v =

Q Chercher des courriels

A

Autoriser Twake Mail a accéder a
vos contacts ?

AUTORISER

REFUSER

Nouo vunnnve uvovive, uuwull

e-mail ne correspond a votre
filtre actuel.
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6. Vos mails sont désormais accessibles.

X Dossiers Sélectionner

prenom.nom@avocat.fr

M

Gérer le compte

88 Accéder aux applications

®

Boite de réception
Archives

Brouillons

& G a

Boite d'envoi
Envoyés

Corbeille

Q4 @ Vv

Spam

(o}

Modeéles

Dossiers Q +

Version 0.11.3
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Conseil national des barreaux

Synchronisation des mails avec I'appli Mail de iPhone

1. OQuvrir 'application « Réglages »

75

o
Ensoleillé
T16° ¢ 11°

Météo

a MAR.

24

FaceTime Calendrier

A
=

Mail

@ty @

TV Podcasts

B =

Cartes

MARDI

24

Aucun événement

Calendrier

Photos Appareil photo

12 1
® o |
[O] 9 E |
. )
@ | @

Rappels Horloge

Réglages

2. Dans « Réglages, faire défiler votre écran jusqu’a I'application « Mail » de votre mobile.

Sélectionner « Mail ».
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3. Sélectionner « Comptes »

Réglages

Mots de passe

0

Mail

Contacts

Calendrier

Notes

ne

Rappels
Dictaphone
Téléphone
Messages
FaceTime
Safari
Traduire
Plans
Mesures
Raccourcis

Santé

B .-00*B000ES

Journal

< Réglages Mail

L'APP MAIL PEUT ACCEDER A

B sirietrecherche
ﬂ Notifications
Bannibres, Past

m Données cellulaires

Comptes

LISTE DES MESSAGES
Apergu
Vignettes A [ Ce

Options de balayage

Confirmer la suppression
Protection de la confidentialité

Suggestions de suivi

FILS DE DISCUSSION
Organiser par sujet

Condenser les messages lus

57
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4. Sélectionner « Ajouter un compte »

COMPTES

iCloud

iCloud Drive, Contacts, Calendrier, Safari et 5 de plus
Outlook

Mail, Contacts, Calendrier, Rappels, Notes

prenom.nom@orange.fr

Mail, Notes

Orange

Mail

Ajouter un compte

Nouvelles données Push

5. Sélectionner la rubrique « Autre »

{ Comptes  Ajouter un compte

% iCloud

Microsoft Exchange
Google
yahoo/

Aol.
EI Outlook.com

Autre
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6. Sélectionner « Ajouter un compte Mail »

< Retour Ajouter un compte

MAIL

Ajouter un compte Mail

CONTACTS

Ajouter un compte LDAP

Ajouter un compte CardDAV

CALENDRIER
Ajouter un compte CalDAV

Ajouter un cal. avec abonnement

7. Insérer:
a) votre prénom et votre nom
b) votre adresse prénom.nom@avocat.fr
c) votre mot de passe précédemment créé (cf. page 3 de ce document création d’'un mot de
passe applicatif)
d) une description : par défaut c’est indiqué « Avocat », mais il est possible de la
personnaliser

Annuler Nouveau Suivant

Nom  Prénom NOM e

Adresse prenom.nom@avocat.fr °
Mot de passe eeesesses °
Description Avocat o
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8. Alarubrique « serveur de réception », renseigner les informations suivantes :
a) Nom d’héte : imaps.avocat.fr
b) Nom d'utilisateur : votre adresse prénom.nom@avocat.fr
c) Mot de passe : votre mot de passe précédemment créé (cf. page 3 de ce
document création d’'un mot de passe applicatif)

9. Alarubrigue « Serveur d’envoi », renseigner les informations suivantes :
d) Nom d’héte : smtps.avocat.fr
e) Nom d'utilisateur : votre adresse prénom.nom@avocat.fr
f) Mot de passe : votre mot de passe précédemment créé (cf. page 3 de ce
document création d’'un mot de passe applicatif)

Cliquer ensuite sur « Suivant », en haut a droite.

r b

Annuler Nouveau

Nom Prénom NOM

Adresse prenom.nom@avocat.fr

Description Avocat

I SERVEUR DE RECEPTION I

Nom d'héte imaps.avocat.fr

Nom d'utilisateur prenom.nom@avocat.fr °

Mot de passe ecccsccee

Nom d'héte smtps.avocat.fr

Nom d'utilisateur prenom.nom@avocat.fr °
Mot de passe eeececscecees 0

10. Patienter durant la « Vérification »

SERVEUR D'ENVOI

- Vérification

Nom Prénom NOM
Adrezse  prenom.nom@avocat.fr

Description Avocat

Nom d'hite imaps.avocal fr
Mom dutilisstewr prenom.nom@avocat.fr

Mot de passe 900000008

Mom d'hite smtps.avocat.fr
Nom d'utilisateur prenom.nom@avocat.fr

Mot de passe 9000088


mailto:prénom.nom@avocat.fr
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11. Enfin, cliquer sur « Enregistrer » pour terminer la configuration.

Annuler IMAP Enregistrer
™ Mail [ @
“ Notes

12. Pour accéder a votre messagerie, cliquer sur I'application de messagerie.

Télévision Voyages Cafeyn Chrome

c@‘
O

Météo OneDrive

X I £ S

Facebook WhatsApp

61



GUIDE UTILISATEUR_ ALLER PLUS LOIN

13. Ouvrir la boite « Avocat » ou bien « Nom personnalisé ».

Boites

@ Toutes les boites

B

prenom.nom@avocat.fr

Avocat

Orange

Outlook

B o o

Aujourd'hui
I\ Fils masqués
Toute la corbeille a1

=] Toutes les archives

Avocat
) Réception
Brouillons

Envoyés

4 @

Indésirables

Corbeille
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14. Vos mails sont désormais accessibles.

16:19 @ K43
< Boites Modifier
r -
Reception
Q, Recherche ¢
Microsoft Outlook 16/10/2023

Message test Microsoft Outlook
Ce courrier est envoyé automatiquement par
Microsoft Outlook dans le cadre de la vérification d...

Default 13/10/2023
Signature
Signature -- Test signature

07/09/2023 ®
Votre demande
7777777 Message transféré ------- Objet: Votre
demande Date: aolt 30, 2023 4:33 PM De: Cnb Nu...

® 05/09/2023
Accepté : Test
Piéce jointe : mime-attachment.ics

® 05/09/2023
Accepté : Test
Piéce jointe : mime-attachment.ics

05/09/2023

url
o 05/09/2023
Mise & jour & I'instant 3
@ eyl I

63



GUIDE UTILISATEUR_ ALLER PLUS LOIN Conseil national des barreaux

Si le paramétrage ci-dessus ne fonctionne pas, il convient de vérifier et renseigner manuellement les
données suivantes :

1. Ouvrir 'application « Réglages »

Paris

12°

°
Ensolelllé
T16° ¢ 11

Réglages

2. Dans « Réglages », faites défiler votre écran jusqu’a I'application « Mail » de votre mobile et
sélectionner « Mail ».

Réglages

Mots de passe

Mail

Contacts

W90

Calendrier
Notes
Rappels
Dictaphone
Téléphone
Messages
FaceTime
Safari
Traduire
Plans
Mesures

Raccourcis

- @@rBo00E®

Santé

n Journal
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3. Sélectionner votre compte « avocat.fr »

< Mail Comptes
COMPTES
iCloud
Cloud Drive, Contacts, Calendrier, Safari et 5 de plus...
Outlook

Mail, Contacts, Calendrier, Rappels, Notes

prenom.nom@avocat.fr

Mail, Notes

Avocat

Mail

Orange
Mail

Ajouter un compte

4. Sélectionner le « Compte » avec votre email avocat.fr pour ouvrir le détail du compte.

< Comptes Avocat

Compte prenom.nom@avocat.fr

) wai [ @)

Notes

Supprimer le compte

5. Vérifier que les données « Nom d’héte » et « SMTP » sont correctement renseignées :
e imaps.avocat.fr
e smtps.avocat.fr
Puis cliquer sur I'option « Avancé ».

Annuler Compte OK

INFORMATIONS DU COMPTE IMAF

Nom Prénom NOM

Adresse  prenom.nom@avocat.fr

Description Avocat

SERVEUR DE RECEPTION

Nom d'héte imaps.avocat.fr

Nom d'utilisateur prenom.nom@avocat.fr

Mot de passe

SERVEUR D'ENVOI

I SMTP smtps.avocat.fr I

I Avancé I
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6. Parametres avancés du serveur de réception.

Vérifier et modifier éventuellement les données du serveur d’envoi :
I'activer

@)
@)
@)

« Utiliser SSL » :

« Authentification » : sélectionner « Mot de passe »

« Port du serveur » : 993

£ Compte Avancé

BOITES AUX LETTRES

Brovuillons Drafts
Messages envoyés Sent
Messages supprimés Trash

Archives Archive

PLACER LES MESS

ES SUPPRIMES DANS :
Messages supprimés v

Archives

Effacer jamais

REGLAGES DE RECEPTION

Utiliser SSL

«©

Mot de passe

Authentification

Préfixe du chemin IMAP

I Port du serveur 993 I

7. Parameétres avancés du serveur d’envoi.
Dans le champ « SMTP », cliquer sur « smtps.avocat.fr »

Annuler Compte
INFORMATIONS DU COMPTE IMAP
Nom Prénom NOM
Adresse prenom.nom@avocat.fr

Description Avocat

SERVEUR DE RECEPTION
Nom d’'héte imaps.avocat.fr

Nom d'utilisateur prenom.nom@avocat.fr

Mot de passe

SERVEUR D'ENVOI

OK

SMTP

smtps.avocat.fr

Avancé
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8. Cliquer sur « smtps.avocat.fr »

< Compte SMTP

SERVEUR PRIMAIRE

smtps.avocat.fr Oui »
AUTRES SERVEURS SMTP
smtp.orange.fr Non

9. Données a modifier éventuellement :
e « Utiliser SSL » : activer
e « Authentification » : « Mot de passe »
e « Portdu serveur » : 465

Annuler smtps.avocat.fr OK

Serveur ()

SERVEUR D’ENVOI

Nom d'héte smtps.avocat.fr

Nom d'utilisateur prenom.nom@avocat.fr
Mot de passe

Utiliser SSL (@)

Authentification Mot de passe

Port du serveur 465

10. Pour accéder a votre messagerie, cliquer sur I'application de messagerie.

Télévision Voyages Cafeyn Chrome

e@(
O

in

OneDrive Na tior LinkedIn

Facebook WhatsApp Sports
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11. Ouvrir votre boite « Avocat » ou bien « Nom personnalisé ».

Boites

&

Toutes les boites

£ prenom.nom@avocat.fr
|_@ Avocat

) Orange

) Outlook

Aujourd'hui

I\ Fils masqués

Toute la corbeille a1

=] Toutes les archives
Avocat

) Réception

[ Brouillons

‘ﬁ Envoyés

Indésirables

il Corbeille

68
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12. Vos mails sont désormais accessibles.

16:19 @ K43
< Boites Modifier
r -
Reception
Q, Recherche ¢
Microsoft Outlook 16/10/2023

Message test Microsoft Outlook
Ce courrier est envoyé automatiquement par
Microsoft Outlook dans le cadre de la vérification d...

Default 13/10/2023
Signature
Signature -- Test signature

07/09/2023 ®
Votre demande
7777777 Message transféré ------- Objet: Votre
demande Date: aolt 30, 2023 4:33 PM De: Cnb Nu...

® 05/09/2023
Accepté : Test
Piéce jointe : mime-attachment.ics

® 05/09/2023
Accepté : Test
Piéce jointe : mime-attachment.ics

05/09/2023

url
o 05/09/2023
Mise & jour & I'instant 3
@ eyl I
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3.2.2. Synchronisation du calendrier

1. Cliquer sur « Calendrier », puis sur « Comptes ».

11:48 @ %) 11:48 %)
Réglages < Réglages Calendrier

Mots de passe ;
L'APP CALENDRIER PEUT ACCEDER A

Mail ° Siri et recherche
| Contacts
A
s Calendrier Comptes 2
Notes
. Ignorer I'heure locale Désactivé
: Rappels
Autre calendrier Désactivé
@a Freeform
. Numéros de semaine
n Dictaphone

Vue hebdo débute aujourd’hui

Téléphone Non
Voir les invitations refusées O
ks Messages
. Synchroniser Tous les événements
u FaceTime
= X Alertes par défaut
@ safari
Durée des nouveaux événements 1 heure
' Bourse
L La semaine commence le
n Meteo
. Calendrier par défaut Domicile
Traduire
1 Suggestions de lieux o
\@% Plans
. Boussole
m Mesures
e — ]
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2. Cliquer sur « Ajouter un compte », puis sur « Autre ».

11:49 @ 1:49 @ &)

< Calendrier Comptes { Comptes  Ajouter un compte

COMPTES ‘ iCIOUd

iCloud
Cloud Drive, Contacts, Calendrier, Safari et 6 de plus...

Microsoft Exchange
Mail
Ajouter un compte GO gle

' 4
Nouvelles données Push yahoo.
Aol.
G Outlook.com
Autre
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3. Cliquer sur « Ajouter un compte CalDAV » et saisir les informations du Serveur (Nom d’utilisateur et
mot de passe).

11:49 ‘D )

( Retour Ajouter un compte
Annuler CalDAV Suivant

Serveur
Ajouter un compte Mail

Nom d'utilisateur prenom.nom@avocat.fr

CONTACTS Mot de passe

Ajouter un compte LDAP —
Description

Ajouter un compte CardDAV

CALENDRIER

Ajouter un compte CalDAV

Ajouter un cal. avec abonnement
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4. Cliguer sur « Enregistrer ».

Annuler CalDAV Enregistrer

a— .
2 Calendrier

b/

Rappels

C

73



GUIDE UTILISATEUR_ ALLER PLUS LOIN Conseil national des barreaux

3.2.3 Synchronisation des contacts

1. Cliquer sur « Réglages »

App Stive

TV Poscasts
B=0
Cartes

Aegiapes

Santé

2. Dans « Réglages, faire défiler votre écran jusqu’a I'application « Contacts » de votre mobile.

Sélectionner « Contacts ».

Réglages

B Mots de passe
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3. Cliquer sur « Comptes » et sélectionner « Ajouter un compte »

11:52 @ %)
£ Calendrier Comptes
COMPTES
iCloud
iCloud Drive, Contacts, Calendrier, Safari et 6 de plus

prenom.nom@orange.fr
Mail

Calendrier, Rappels

Ajouter un compte

Nouvelles données Push
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4. Cliquer sur « Autre »

11:52 @)

<{ Comptes  Ajouter un compte

% iCloud

Microsoft Exchange
Google
yahoo/

Aol.
ﬁ Outlook.com

Autre
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5. Cliquer sur « Ajouter un compte CardDAV ». Puis saisir les informations du serveur (nom d’utilisateur
et mot de passe applicatif).

11:53 @ %
< Retour Ajouter un compte
Vérification

) . Serveur
Ajouter un compte Mail

Nom d'utilisateur prenom.nom(@avocat.fr

CONTACTS
Mot de passe

Ajouter un compte LDAP
Description

Ajouter un compte CardDAV

CALENDRIER

Ajouter un compte CalDAV

Ajouter un cal. avec abonnement
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Le compte permettant la synchronisation des contacts est ensuite visible.

11:58 @)

£ Calendrier Comptes

COMPTES

iCloud

iCloud Drive, Contacts, Calendrier, Safari et 6 de plus.

Mail

https://dav. -avocat fr
Calendrier, Rappels

https://dav. avocat.fr
Contacts

Ajouter un compte

Nouvelles données Push
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L’agenda et les contacts sont désormais accessibles.

16:24 @ 43 16:25 @ 42
< 2023 2 Q + < Listes +
L M M J v S D
o Contacts
ct
1 Q Recherche )

2 3 4 5 6 7 8 9 Ma fiche

9 10 " 12 13 14 15 c
cnb. avocat. fr A
B
¢
16 17 18 19 20 21 22 cnb. avocat. fr b
E
F
G
3 @ 5 2% 27 28 2 L i
Fanny :
L
30 31 N
0 o
| P
Novembre Celine H
S
1T 2 3 4 5 o 0
v
POC ot
6 7 8 9 10 1 12 :
Q #
13 14 15 16 17 18 19
5
Aujourd’hui Calendriers Notifications Tom
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Une question ? Contacter le support informatique

09 70 82 33 21
N

Du lundi au vendredi de 9H a 18H

m assistance@cnb.avocat.fr

- J
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